請將填妥的申請表格、計劃書並連同有關文件電郵及郵寄至：

香港九龍達之路78號生產力大樓
中醫藥發展基金執行機構

電話：2788 5632		              
傳真：3187 4581
電郵：enquiry@cmdevfund.hk
網頁：www.CMDevFund.hk

基金執行機構專用

收取日期：	

申請編號：	

項目執行時間: 	
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中醫藥發展基金 - 策略性主題委託項目資助計劃
「配合中醫醫院發展需要的人才培訓項目」（C1 計劃）
中醫醫療行政及醫院管理（C1c項目）



計劃書

（填寫表格前請先參閱「中醫藥發展基金 - 『配合中醫醫院發展需要的人才培訓項目』（C1 計劃）申請資助指引」及其相關子項目的要求及安排）



	
申請機構名稱：
	

	
項目名稱：

	

	
培訓主題︰

	中醫醫療行政及醫院管理（C1c項目）


		

	
第I部分：申請機構基本資料


	
1. 申請機構現行課程管理架構（請提供現行的機構管理架構圖及課程管理架構圖及／或相關描述，以說明申請機構具備組織及舉辦相關課程的能力。）

	







2. 舉辦課程經驗（請列出截至申請日期前，過去五年舉辦與申請項目相關課程的數目及完成課程的總人數。）

	序號
	課程名稱
	舉辦日期
	完成課程的人數

	1. 
	
	
	

	2. 
	
	
	

	3. 
	
	
	

	4. 
	
	
	

	5. 
	
	
	

	6. 
	
	
	

	7. 
	
	
	

	
	
	總人數
	







	3. 申請項目課程統籌主任 
i) 請根據申請表格附錄二的格式附上課程統籌主任的履歷；及
ii) 如課程統籌主任收取項目費用，請同時於申請表格第I部分「3. 受薪人手」列出，並於本計劃書第III部分「1. 項目支出預算」提供相關支出明細。

	1. 姓名
	
(中文)

(英文)

	2. 職位／部門／機構
	

	3. 電話
	

	4. 傳真
	

	5. 電郵
	




4. 申請項目課程諮詢委員會成員、職能及相關資料
i) 請根據申請表格附錄二的格式附上課程諮詢委員會成員的履歷；及
ii) 如委員會成員收取項目費用，請同時於申請表格第I部分「3. 受薪人手」列出，並於本計劃書第III部分「1. 項目支出預算」提供相關支出明細。

	[bookmark: _Hlk143677522]課程諮詢委員會成員名單

	序號
	姓名
	職能

	1. [bookmark: _Hlk143674439]
	

	

	2. 
	
	

	3. 
	
	

	4. 
	
	

	5. 
	
	





	5. 為課程提供的場地及設施清單（(請以點列方式列出為課程教學所需提供的場所，包括但不限於為進行理論課和醫院參觀與研討而提供的課室、實驗室、臨床模擬教學中心等數目及相關設備等。）

	

















6. 建議課程講師及負責醫院參觀與研討的導師名單及履歷 
i) 請根據申請表格附錄二的格式附上課程講師及負責醫院參觀與研討的導師的履歷；及
ii) 如課程導師收取項目費用，請同時於申請表格第I部分「3. 受薪人手」列出，並於本計劃書第III部分「1. 項目支出預算」提供相關支出明細。

	課程講師及負責醫院參觀與研討的導師名單

	序號
	姓名
	主要教學內容
	理論教學／醫院參觀與研討

	1. 
	

	
	

	2. 
	
	
	

	3. 
	
	
	

	4. 
	
	
	

	5. 
	
	
	







	第II部分：課程整體設計


	1. 培訓大綱及教學模式 （請同時根據C1c項目要求，詳細說明每個課題的預期學習成果、教學主題簡介、教學時數及教學方法、評核方法及要求、課程時數分配，以及詳細醫院參觀與研討方案安排。如有需要請另紙書寫提交有關內容。）

(a) 理論課堂
	理論課堂上課地點：	

	

	理論課堂內容（包括每個課題的大綱、預期學習成果、教學形式及時數、相關安排等）：

	

	評核方法及要求：

	

	出勤率要求：

	



(b) 醫院參觀與研討
	[bookmark: _Hlk180336394]醫院參觀與研討地點[footnoteRef:2]：	 [2:  應只包含申請機構自行安排的醫院參觀與研討場地，而無須包含香港中醫醫院及醫管局轄下的場地。醫院參觀與研討的安排，請參閱個別主題項目的「項目要求及安排」文件。] 


	

	醫院參觀與研討內容（包括每個課題的大綱、預期學習成果、教學形式及時數、相關安排等）：

	

	[bookmark: _Hlk180335011]評核方法及要求：	

	

	出勤率要求：

	

	通報出勤和請假的機制：

	

	缺勤和補回缺勤環節的具體安排：

	






	2. 伙伴網路（請說明申請機構現時與相關專業團體或學術機構的合作，及相關合作如何有助課程推行和提升教學質素。）

	[bookmark: _Hlk163641850]


























	
3. [bookmark: _Hlk154587377]收生計劃（請說明課程的收生對象、條件、人數、收生方式、宣傳途徑、遴選程序以及收生不足的處理方法等。）

	[bookmark: _Hlk180332043]收生對象及條件：

	

	收生人數：

	

	課程收費：

	

	招生報名方式：

	

	收生遴選程序：

	

	[bookmark: _Hlk180332350]招生宣傳途徑：

	

	收生不足的處理方法：

	






	4. 課程品質保證及成效檢視 （請說明各項品質保證及成效檢視機制，包括但不限於學員情況統計、教學成果檢視方式、教學團隊評估機制、教學質量監測機制、確保學員完成課程的機制，意見收集回饋機制和處理投訴程序等。 ）

(a) 課程品質保證計劃[footnoteRef:3] [3:  請參閱個別主題項目的「項目要求及安排」文件丁部(b)技術部分。] 

	監測教學質量及教學團隊品質的機制：

	

	確保學員完成課程的機制[footnoteRef:4]： [4:  如獲委託機構決定以向學員收取課程保證金作為確保學員完成課程的措施之一，須參閱申請資助指引第1.3.3條的要求，並在此部分列明詳細安排。] 


	

	處理課程負面反饋及投訴的程序：

	

	其他品質保證的機制：

	



(b) 課程成效檢視機制[footnoteRef:5] [5:  請參閱個別主題項目的「項目要求及安排」文件乙部。] 

	統計學員情況（包括報名人數、收生人數、完成課程學員人數等），檢視培訓課程整體進度和執行情況的機制：

	

	檢視學員出勤率、教材設計、評核設計、評核材料和學員成績等，評估學員掌握課程內容的機制：

	

	收集課程導師和學員的意見回饋、檢視教學成效及實施改進措施的機制：


	

	其他檢視項目成效的方法和機制：

	




	

5. 其他有利課程籌備、推行和達致培訓目標的措施／項目（請說明各措施／項目的詳情。）

	

























	6. 項目完結後的持續安排（包括但不限於為課程製作教學課件[footnoteRef:6]等。） [6:  	須為課程（最少包括理論部分）製作教學課件（可包括教學錄影、教材等）。在培訓課程完結後，按政府要求透過基金網頁公開發布。] 


	
























7. 項目推行時間、舉辦課程時間及重要里程碑

(a) [bookmark: _Hlk180175072]項目推行及舉辦課程時間

	項目／課程
	開始日期[footnoteRef:7] [7:   項目開始日期或會因應基金諮詢委員會會期、批核程序及後續跟進工作而須順延，但完成項目所需時間則不受影響。] 

(年／月／日)
	完成日期 
(年／月／日)
	完成項目／課程所需時間[footnoteRef:8] [8:   一般而言，項目應在30個月內完成(包括課程前的籌備和推廣工作，及完成所有課堂)，並須按「申請資助指引」第3.10條及第3.11條的要求提交報告。如預計項目推行所需時間超過有關期限，須在申請階段提出充分理由供基金考慮。就課程舉行具體日期的要求，請參閱個別主題項目的「項目要求及安排」文件。] 

(共需多少個月)

	項目
	
	
	

	第一期課程
	
	
	

	第二期課程
	
	
	

	第三期課程
	
	
	








	(b) 項目執行計劃（包括項目不同階段的推行時間表，包括課程設計和籌備、招生宣傳、收生遴選、課程執行、成效檢討及其他重要里程碑等。）

	時間
由(年／月／日)至(年／月／日)
	所需完成的工作
	項目交付／階段成果

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	






	第III部分：項目財政預算


	1. 項目支出預算（有關資助運用原則，請參閱「申請資助指引」第1.3條）
(A) 課程開發 – 支出項目
· 課程開發人手薪金支出：申請機構因開發課程而額外增聘人手或調派現行員工承擔課程開發工作相關的薪金（包括僱主支付的強制性公積金供款）。
· 教材開發支出：包括教材開發及編制相關費用，在備註一欄列出各分項支出的理據。
· 其他課程開發的直接支出：包括所有與課程開發直接有關的其他成本，包括課程前舉辦導師工作坊或預備會議等支出，並在備註一欄列出各分項支出的理據。
(B) 理論課堂 - 支出項目
· 課程導師薪金支出：申請機構因推行項目而額外增聘課程導師的薪金或調派現行員工擔任項目課程導師其員工相關的薪金（包括僱主支付的強制性公積金供款），才可包括在內。請在備註一欄列出擬招聘課程導師相關支出的理據，如資歷要求、與項目相關經驗、聘用時間／時段、在項目中的職責等。
· 機器設備及場地租賃：只有為推行項目活動而租賃或購買額外機器設備及／或租用場地的成本，才可包括在預算內。請列出所需租賃或購買的所有額外機器設備。倘若需要多於一件同一款的機器設備，請列明其單位成本、所需數量及有關成本總額。如擬租用場地，請在備註一欄列出理據和詳情，如場地的大小及設備要求、租賃時間等。
· 教材支出：包括製作教材相關費用，在備註一欄列出各分項支出的理據。
· 其他直接支出：包括所有與理論課堂直接有關的其他成本，包括聘請顧問（課程開發顧問除外）、耗材等相關費用，並在備註一欄列出各分項支出的理據。
(C) 醫院參觀與研討 - 支出項目
· 醫院參觀與研討項目支出：請根據C1c「項目要求及安排」文件附錄II. 醫院參觀與研討要求，分項列出各參觀與研討項目的支出，並在備註一欄列出各分項支出的理據。
· 其他直接支出：包括所有與醫院參觀與研討直接有關的其他成本，包括聘請顧問（課程開發顧問除外）、耗材等相關費用，並在備註一欄列出各分項支出的理據。
(D) 其他項目直接成本
· 人手薪金：課程開發及理論課堂以外，申請機構因推行項目而額外增聘人手的薪金或調派現行員工推行項目其員工相關的薪金（包括僱主支付的強制性公積金供款），才可包括在內。請在備註一欄列出擬招聘員工相關支出的理據，如資歷要求、與項目相關經驗、聘用時間／時段、在項目中的職責等。
· 課程宣傳相關活動支出：與課程宣傳相關活動支出，包括租用場地費用、製作宣傳品費用等，請在備註一欄列出各分項支出的理據。
· 外聘審計費用：就項目審核帳目而外聘審計服務的相關費用。
· 其他支出：課程開發、理論課堂及醫院參觀與研討以外，與本項目直接有關的其他成本，包括為課程製作教學課件（可包括教學錄影）在培訓課程完結後於基金網頁公開發布等相關費用，請在備註一欄列出各分項支出的理據。
(E) 合作機構有關費用：
· 請列出合作機構就推行項目（已納入(A) 課程開發／(B) 理論課堂／(C) 醫院參觀與研討相關預算除外）所收取的費用，並在備註一欄列出相關收費的理據。
(F) 行政支援撥款：
· 請提出充分理據。行政支援撥款的資助上限為獲資助項目開支或實際項目開支（未計及行政支援撥款之前，以較低者為準）的10%，而項目的最高可獲資助上限不變。

	(A) 課程開發 - 支出項目（請分項列明）

	(A1) 課程開發人手薪金支出
	聘用時間
(月／小時)
	月薪／時薪
(港幣)
	總計(港幣)
	備註

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	小計(A1)
	
	
	

	(A2) 教材開發支出
	數量
	每單位成本(港幣)
	總計(港幣)
	備註

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	小計(A2)
	
	
	

	(A3) 其他課程開發的直接支出
	數量
	每單位成本(港幣)
	總計(港幣)
	備註

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	小計(A3)
	
	
	

	小計(A)
(A1) + (A2) + (A3) 
	
	

	(B) 理論課堂 - 支出項目（請分項列明）

	(B1) 課程導師薪金支出
	聘用時間
（月／小時）
	月薪／時薪
（港幣）
	總計
（港幣）
	備註

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	小計(B1)
	
	
	

	(B2) 機器設備及場地租賃
	數量／時數
	單價／時租
（港幣）
	總計
（港幣）
	備註

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	小計(B2)
	
	
	

	(B3) 教材支出
	數量
	每單位成本（港幣）
	總計
（港幣）
	備註

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	小計(B3)
	
	
	

	(B4) 其他直接支出
	數量
	每單位成本（港幣）
	總計
（港幣）
	備註

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	小計(B4)
	[bookmark: _GoBack]
	
	

	小計(B)
(B1) + (B2) + (B3) + (B4)
	
	

	(C) 醫院參觀與研討- 支出項目（請分項列明）

	(C1) 醫院參觀與研討項目支出
	分組數目；該項目時數
	每小時成本
（港幣）
	總計
（港幣）
	備註
（請列明每組學生人數）

	例：參觀與研討項目1.1
	分組數目：a組；該項目時數：b小時
	每小時c元
	a*b*c元
	

	參觀與研討項目1.1
	
	
	
	

	參觀與研討項目1.2
	
	
	
	

	小計(C1)
	
	
	

	(C2) 其他直接支出
	數量
	每單位成本（港幣）
	總計 （港幣）

	備註

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	小計(C2)
	
	
	

	小計(C)
(C1) + (C2) 
	
	

	(D) 其他項目直接成本 - 支出項目（請分項列明）

	(D1) 人手薪金
	聘用時間
（月／小時）
	月薪／時薪
（港幣）
	總計
（港幣）
	備註

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	小計(D1)
	
	
	

	(D2) 課程宣傳相關活動支出
	數量
	每單位成本（港幣）
	總計
（港幣）
	備註

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	小計(D2)
	
	
	

	(D3) 外聘審計費用
	數量
	每單位成本（港幣）
	總計
（港幣）
	備註

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	小計(D3)
	
	
	

	(D4) 其他支出
	數量
	每單位成本（港幣）
	總計
（港幣）
	備註

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	小計(D4)
	
	
	

	小計(D)
(D1) + (D2) + (D3) + (D4)
	
	

	(E) 合作機構有關費用 - 支出項目(請分項列明)

	合作機構
	數量
	每單位成本（港幣）
	總計
（港幣）
	備註

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	小計(E)
	
	
	

	小計 (A) + (B) + (C) + (D) + (E) 
	
	

	(F) 行政支援撥款
	總計
（港幣）
	備註

	申請理據（請參閱「申請資助指引」第1.3.1d條）︰



	
	

	總支出（港幣）
(A) + (B) + (C) + (D) + (E) + (F) 
	
	







	
2. 申請撥款金額（請參閱「申請資助指引」第3.2條）

	
	總計（港幣）

	申請撥款金額
	




3. 資助款項發放安排（請參閱「申請資助指引」第3.3條）
	[bookmark: _Hlk180393684]
	金額（港幣）
	佔申請撥款金額百分比 

	首期撥款[footnoteRef:9] [9:  基金執行機構將安排三次(首期、第二期及終期)撥款，首期撥款最高可達預計總核准資助金額的40%。] 


	
	

	第二期撥款[footnoteRef:10]  [10:  撥款最高可達預計總核准資助金額的30%。] 


	
	

	終期撥款[footnoteRef:11] [11:  實際的終期撥款額將會根據終期經審核帳目中經過審計的實際項目成本、收入以及撥款餘額等因素進行調整。] 


	
	

	總金額（港幣）

	
	






